
Virtual Classroom Seminare mit ZOOM

Virtual Classroom Academy Programm von IT-Schulungen.com



Agenda

• Allgemeines:
• Technische Voraussetzungen und Einstellungen, optimale Hardware-Ausstattung
• Live Video- und Audioübertragung von Dozent und Lerninhalten
• Ein- und Ausschalten der Übertragung des eigenen Videobildes und Ton

• Ablauf eines Virtual Classroom Seminars:
• Vorstellung: Dozent(in) und andere Teilnehmer kennenlernen, direkter Austausch mit dem Dozent(in)
• Teilen von Bildschirminhalten und Dateien
• Das Verhalten als Teilnehmer(in)
• Kommunikation mit der Dozentin / dem Dozent
• Sich bei Fragen bemerkbar machen
• Kommunikation mit anderen Teilnehmern
• Live Lerngruppen mit anderen Teilnehmern
• Hilfestellungen bei Problemen und Lösungen
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Allgemeines / Grundlegendes

Wissenswertes zu Virtual Classroom Seminaren
Informationen für Ihre Teilnahme
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Systemanforderungen

Anforderungen an die Hardware

• Windows, Mac, Linux
• 2 GHz Dual Core (Intel i3 oder Vergleichbar) 
• 2 GB RAM

• Internetanbindung (DSL, 3G, 4G/LTE)
• 10 MBit/s Download
• 2 MBit/s Upload

• Bildschirm (idealerweise 1080p)
• Headset oder Mikrofon
• Kamera (idealerweise 720p)
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Lernen, dort wo Sie es möchten

Ob Büro oder Homeoffice das Seminar kommt zu Ihnen

• Virtual Classroom Seminare bieten Ihnen die 
Möglichkeit dort zu lernen wo Sie es möchten.

• Suchen Sie sich einfach einen ungestörten Platz und 
schon kann los gehen.
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Ablauf eines 
Virtual Classroom Seminars 

Gemeinsam einfach online lernen
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Ihre Einladung zum Seminar

Ganz unkompliziert per E-Mail zum richtigen Ort

• Wenn Sie an einem Virtual Classroom Seminar 
teilnehmen, erhalten Sie vorab von uns eine Einladung 
per E-Mail.

• Über den Link in der E-Mail kommen Sie jederzeit ganz 
unkompliziert direkt zu Ihrem Seminar.
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Ganz entspannt starten

Rechtzeitig da und direkt von Beginn an dabei

• Wir bieten Ihnen einen digitalen Wartebereich als 
Komfortfunktion. 

• Sie können sich schon vor dem Beginn des Seminars 
zuschalten und sind beim Start gleich dabei.
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Ganz entspannt starten

Rechtzeitig da und direkt von Beginn an dabei• Die Dozentin oder Dozent lässt Sie aus dem 
Wartebereich direkt in den Virtual Classroom sobald Ihr 
Seminar beginnt.
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Start des Seminars



Live mit dem Dozentinnen & Dozenten

Vorstellung durch die Dozentin / den Dozenten
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• Unsere Dozentin oder Dozent begrüßt Sie live 
persönlich zum Seminar im Virtual Classroom und stellt 
sich kurz vor.

• Im Anschluss geht er mit Ihnen zusammen kurz die 
Inhalte und den Ablauf des Seminars durch.



Zeitlicher Ablauf

Pünktlichkeit und ein geordneter Beginn

• Unsere Virtual Classroom Seminare sind in 45-60 
Minuten Intervalle mit 5-10 Minuten Pausen 
dazwischen gegliedert.

• Zur Mittagszeit machen Sie in Absprache mit dem 
Trainer eine längere Pause von ca. 45 Minuten.
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Pausen richtig nutzen

Strecken, Entspannen, Bewegen, neu fokussieren

• Nutzen Sie die Pausen bei Ihrem Virtual Classroom 
Seminar! 

• Stehen Sie auf, strecken Sie sich kurz und nehmen Sie 
die Augen einen Moment vom Bildschirm.

• Nach einer kurzen Pause sind Sie neu fokussiert und es 
fällt Ihnen leichter dem Seminar zu folgen.
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Gemeinsam lernen

Lernen und austauschen und mit anderen Teilnehmern

• In unseren Virtual Classroom Seminaren sind Sie nicht 
allein.

• Sie lernen gemeinsam mit anderen Teilnehmern unter 
der Anleitung von fachkundigen Dozentinnen & 
Dozenten.
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Bedienleiste

1. Audio (ein/aus) & Audioeinstellungen

2. Video (ein/aus) & Videoeinstellungen

3. Teilnehmerliste

4. Bildschirm & andere Freigaben

5. Chatfenster

6. Reaktionen einblenden

7. Virtual Classroom Seminar Meeting verlassen
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Teilnehmerliste

Lernen und austauschen und mit anderen 
Teilnehmern• Der Dozent (Host) und die Seminar Teilnehmer werden 

in Listenform am rechten Fensterrand angezeigt.
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Teilnehmerliste

Lernen und austauschen und mit anderen 
Teilnehmern

• Zusätzlich zum Anzeigenamen und Profilbild wird in der 
Teilnehmerliste der Status (Mikrofon, Kamera, 
Bildschirmfreigabe) und Feedback angezeigt. 
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Namen ändern

Persönlich lernen Sie einfach besser

• Sie können Ihren eigenen Anzeigenamen über die 
Teilnehmerliste ändern.
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Einfach fragen &
Live Antworten bekommen
Sie haben eine Frage? Einfach Hand heben!

• Wenn Sie eine Frage haben können über die 
Teilnehmerliste einfach digital die Hand heben. 
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Einfach fragen &
Live Antworten bekommen

Sie haben eine Frage? Einfach Hand heben!
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• Der Dozent sieht Ihr Handzeichen und wird sich für 
Ihre Wortmeldung direkt an Sie wenden.



Beteiligung und Feedback

Mitmachen und einfach unmittelbar Rückmeldung geben

• Es geht Ihnen etwas zu schnell, oder zu langsam?

• Sie brauchen eine kleine Pause? Kein Problem!

• Unsere Dozenten beteiligen Sie direkt live am Seminar. 
Auch über die Teilnehmerliste können Sie dabei schnell 
und einfach Feedback geben.
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Chat

Anmerkungen & zusätzliche Fragen

• Für Anmerkungen und zusätzliche Fragen können Sie 
einfach den Chat im Virtual Classroom nutzen.

• Sie können öffentlich an alle schreiben oder der 
Dozentin bzw. dem Dozenten per privater 
Direktnachricht eine Frage stellen.

22



Chat

Direktnachrichten & Dateien senden
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Präsentieren und Teilen

Bildschirm und andere Freigaben

• Nicht nur die Dozentin oder der Dozent kann Inhalte 
teilen.

• Für eine effektive Lernerfahrung können auch Sie 
unkompliziert Ihre Ideen, Ergebnisse und Inhalte im 
Virtual Classroom teilen.
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Präsentieren und Teilen

Bildschirm und andere Freigaben
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Präsentieren und Teilen

Bildschirm und andere Freigaben

1. Direkt eine andere Freigabe machen

2. Die aktuelle Freigabe unterbrechen

3. Die Freigabe annotieren & kommentieren

4. Weitere Funktionen (Chat, usw.)

5. Die Freigabe beenden
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Digitales Whiteboard

Bildschirm und andere Freigaben
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1. Whiteboard Freigabe

2. Kommentar- und Annotations- Leiste
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Gemeinsam lernen, in kleinen Gruppen

Breakout Sessions

• Auch bei bei unseren Virtual Classroom Seminaren 
setzen wir auf aktives und interaktives Lernen.

• Unsere Dozentinnen und Dozenten führen mit Ihnen, 
wie im auch Präsenzseminar, Übungen und 
Gruppenarbeit (Breakout Sessions) durch.
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Gemeinsam lernen, in kleinen Gruppen

Breakout Sessions
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Übungen & Gruppenarbeit 
unter fachkundiger Anleitung

Auch bei Übungen und Gruppenarbeit
Die Dozentin sind immer live für Sie da

1. Dozent(in) um Hilfe bitten, ich Habe eine Frage

2. Den Breakout-Raum verlassen
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Verhalten bei äußeren Störungen

Sich nicht aus der Ruhe bringen lassen.
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Verhalten bei Verbindungsabbruch

Verbindung weg? Keine Panik.

• Über den Link in der E-Mail kommen Sie jederzeit ganz 
unkompliziert direkt zu Ihrem Seminar.
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Probleme? Wir sind für Sie da.

Kontaktieren Sie uns einfach, wir helfen Ihnen gerne.
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Nach dem Seminar in Kontakt bleiben und gemeinsam weiter lernen

• Nutzen Sie die Qualiero.com Community
• Webinar-, Virtual Classroom- und Meeting
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https://www.qualiero.com/community/webinar-virtual-classroom-und-meeting/beitraege.html


Q & A
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Vielen Dank
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Ihr Ansprechpartner

Fon +49 (0) 911 650 08 - 329
Fax  +49 (0) 911 650 08 - 399
E-Mail info@it-schulungen.com

Anmelden:
www.it-schulungen.com

Education Center der New Elements GmbH
Thurn-und-Taxis-Straße 10
90411 Nürnberg

info@newelements.de | www.newelements.de
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